
 

Wir bei GOLLMANN entwickeln, planen und fertigen seit 15 Jahren modernste Automaten für Apotheken. Täglich verlässt 
ein patentiertes System den 13.000 Quadratmeter fassenden Produktionsstandort Halle (Saale) und wird bei unseren 
Kundinnen und Kunden sorgfältig installiert. Sowohl auf Kunden- und Mitarbeiterseite legen wir großen Wert auf Professi-
onalität, Zuverlässigkeit und Zufriedenheit. Wir sind uns unserer Verantwortung bewusst und richten dieses Stellenaus-
schreibung selbstverständlich auch an Menschen mit Behinderung. Bei uns zählt immer der Mensch, nicht das Geschlecht. 
Wir setzen auf Vielfalt. Ihr Geschlecht ist uns daher vollkommen egal. Hauptsache, Sie haben Spaß an den Ihnen über-
tragenen Aufgaben. Willkommen, sind alle Persönlichkeiten, welche mit uns gemeinsam die Zukunft gestalten wollen. 

Direkteinstellung, Vollzeit  

Mitarbeiter Lohnbuchhaltung  (m/w/d)  
 

Ihr  Aufgabengebiet:    
�ƒ Auswertung und Kontrolle von  

Stundennachweisen 

�ƒ Berechnen von Prämien und Zulagen 

�ƒ Durchführen der Mitarbeitervergütung am Ende 
eines jeden Monats mittels Lohnbuch- 
haltungssoftware  

�ƒ Meldung an Versicherungen, Krankenkassen  
und Behörden  

�ƒ Sage HR wünschenswert 

�ƒ Erstellen von Berichten zum Personalaufwand  

�ƒ Anweisen von Banküberweisungen  

 �ƒ Ausgabe von Lohnbuchhaltungsabrechnungen 
und Einholen unterzeichneter Quittungen (digital 
oder in Papierform) 

�ƒ Sicherstellen, dass Löhne und Gehälter sowie 
Steuerabzüge den gesetzlichen Bestimmungen 
entsprechen 

�ƒ Eingabe von Daten neuer Mitarbeiter (z. B. Bank-
verbindungen und Steuernummern) in interne  
Datenbanken 

�ƒ Beantworten von Fragen zu Vergütung, Sozial-
leistungen, Steuer- und Versicherungsabzügen 

   
Wir wünschen uns :  Was erwartet Sie: 
�ƒ Nachgewiesene Berufserfahrung als Lohnbuch-

halter oder in einer ähnlichen Funktion 
�ƒ Bachelor-Abschluss in Rechnungswesen,  

Personalwesen oder vergleichbarer Abschluss 
�ƒ Praktische Erfahrung mit Personalinformations-

systemen und Buchhaltungssoftware 
�ƒ Gute Mathematikkenntnisse und ein Auge für  

numerische Fehler 
�ƒ Zeitmanagementfähigkeiten 
�ƒ Fähigkeit zum Umgang mit vertraulichen Daten 

 �ƒ Langfristige Beschäftigung bei einem internatio-
nal agierenden Unternehmen mit sicherer  
Marktposition 

�ƒ Angenehmes u. modernes Arbeitsumfeld 
�ƒ Chance zur beruflichen und  

persönlichen Weiterentwicklung 

�ƒ Firmenkantine 
�ƒ Betriebliche Altersvorsorge 
�ƒ Spannende Mitarbeiterevents und vieles mehr 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann werde Sie Teil unseres inhabergeführten, mitteldeutschen Unternehmens und 
erweitern das Team von derzeit fast 300 Mitarbeitern und 15 Auszubildenden. Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Be-
werbungsunterlagen unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins. Gern erhalten wir Ihre Unterlagen als PDF-Do-
kument an bewerbung@gollmann.com  oder per Post an:  
 
 
Gol lmann Kommissioniersysteme GmbH I z. H. Katja Gollmann I Weststraße 40 I 06126 Halle (Saale)  


